	ORHANGAZİ HALK EĞİTİM MERKEZİ HİZMET STANDARTLARI


	1
	Kayıt Kabul

Halk Eğitim Merkezi Kursları
	1-Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Nolu)

2-Öğrenim Belgesi
3-Zarf (2 Adet)
4-Pul (2 Adet)
	5 Dakika

	2
	Kayıt Kabul

Halk Eğitim Merkezlerinde Kayıt Yaptırana,Kurs Açılacak Sayıya Ulaşılması halinde Bilgi verilmesi
	Yazı

Telefon
	3 Gün

	3
	Kayıt Kabul

Halk Eğitim Merkezlerinde Açık İlköğretim Okulları
	1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Nolu)

2-Öğrenim Belgesi
3-Renkli Vesikalık Fotoğraf (1 Adet)

4-Banka Dekontu
	15 Dakika

	4
	Kayıt Kabul

Halk Eğitim Merkezlerinde Açık Lise Okulları

	1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Nolu)

2-Öğrenim Belgesi

3-Renkli Vesikalık Fotoğraf (1 Adet)

4-Banka Dekontu
	15 Dakika

	5
	Kayıt Kabul

Halk Eğitim Merkezlerinde Açık Meslek Lise Okulları

	1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Nolu)

2-Öğrenim Belgesi

3-Renkli Vesikalık Fotoğraf (1 Adet)

4-Banka Dekontu
	15 Dakika

	6
	Kayıt Kabul
Halk Eğitim Merkezlerinde yetişkinlere yönelik I. ve II.Kademe okuma Yazma Kurslarına Kayıt İşlemi
	1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Nolu)
2-II Kademe İçin I.kademe Okuma Yazma Sertifikası
	15 Dakika

	7
	Mezuniyet / Ayrılma Belgeleri
Halk Eğitim Merkezlerinde Açık İlköğretim Okullarından Mezuniyet Belgesi Verilmesi
	1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Nolu)
2- Banka Dekontu
	2 Gün

	8
	Öğrenci Belgesi
Halk Eğitim Merkezlerinde Açık Lise Okullarında okuyan Öğrenciler
	1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Nolu)

2- Dilekçe
	15 Dakika

	9
	Öğrenci Belgesi

Halk Eğitim Merkezlerinde Açık Meslek Lisesi Okullarında Okuyan Öğrenciler
	1- Kimlik fotokopisi (T.C.Kimlik Nolu)

2- Dilekçe
	15 Dakika

	10
	Mezuniyet / Ayrılma Belgeleri

Halk Eğitim Merkezlerinde Bireysel Okur Yazarlık Öğrenme Sonucu Belgelendirme


	Dilekçe
	1 Gün


*** OLASI SORU VE SORUNLARINIZ İÇİN İRTİBAT KURABİLECEĞİNİZ YETKİLİLER

             Halk Eğitim Merkezi Müdürü


    
    İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü


0 224 573 13 11
 0 224 573 51 79
